
 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ XUÂN HOÀ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

Số:      /QĐ-UBND 

 

Xuân Hoà, ngày      tháng      năm 2026 

 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc cắt giảm thời gian thực hiện thủ tục hành chính tại cấp xã 

 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ XUÂN HOÀ 

 

 Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025; 

 Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính 

phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 

năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan 

đến kiểm soát thủ tục hành chính; 

 Căn cứ Nghị định số 118/2025/NĐ-CP ngày 09 tháng 6 năm 2025 của Chính 

phủ về thực hiện thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông tại Bộ 

phận Một cửa và Cổng Dịch vụ công quốc gia; 

 Căn cứ Nghị định số 367/2025/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 2025 của Chính 

phủ sửa đổi, bổ sung Nghị định số 118/2025/NĐ-CP ngày 09 tháng 6 năm 2025 của 

Chính phủ về thực hiện thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông 

tại Bộ phận Một cửa và Cổng Dịch vụ công quốc gia; 

 Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ 

trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ về việc hướng dẫn nghiệp vụ kiểm soát thủ 

tục hành chính; 

 Căn cứ Quyết định số 3617/QĐ-UBND ngày 20 tháng 11 năm 2025 của Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Thanh Hóa về việc ủy quyền cho Chánh Văn phòng Ủy 

ban nhân dân tỉnh công bố thủ tục hành chính, danh mục thủ tục hành chính; 

 Căn cứ Công văn số 173/HCC-KSTTHC ngày 20/4/2026 của Trung tâm Phục 

vụ hành chính công tỉnh Thanh Hóa về việc phân cấp, uỷ quyền và thực hiện cắt giảm 

thời gian theo chỉ đạo tại Thông báo số 91/TB-TCT ngày 17/4/2026 của Tổ công tác 

Đề án 06 tỉnh Thanh Hóa; 

Theo đề nghị của Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Xuân Hoà. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Cắt giảm thời gian giải quyết thủ tục hành chính 

- Thực hiện cắt giảm từ 30% đến 50% thời gian giải quyết đối với một số 

thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND xã Xuân Hoà. 

- Thời gian giải quyết mới không vượt quá quy định của cấp trên và đảm 

bảo đúng quy trình, chất lượng giải quyết. 

- Công bố kèm theo Quyết định này 17 danh mục thủ tục hành chính cắt giảm 

thời thực hiện thuộc phạm vi giải quyết tạị UBND xã (có Danh mục kèm theo). 
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Điều 2. Tổ chức thực hiện 

1. Giao Trung tâm phục vụ Hành chính công: 

- Niêm yết công khai thời gian giải quyết thủ tục hành chính đã được cắt giảm. 

Hướng dẫn tổ chức, cá nhân thực hiện đúng quy trình các thủ tục hành chính. 

- Theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện Quyết định này. Định kỳ báo 

cáo Chủ tịch UBND xã theo quy định. 

2. Các phòng chuyên môn: 

- Chủ động rà soát, thực hiện đơn giản hóa quy trình xử lý hồ sơ 

- Ứng dụng công nghệ thông tin nhằm rút ngắn thời gian giải quyết thủ tục 

hành chính. 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

Các phòng chuyên môn, Trung tâm Phục vụ Hành chính công và các tổ chức, 

cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 

 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Trịnh Ngọc Giang 

 

 

 

 
 

Nơi nhận: 

- Như Điều 3 QĐ; 

- Trung tâm PVHCC tỉnh (để b/c); 

- Công an tỉnh (để b/c); 

- CT, các PCT UBND xã; 

- Các phòng chuyên môn UBND xã;  

- Trung tâm phục vụ  HCC xã;  

- Lưu: VT, HCC. 
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Phụ lục 2 
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẮT GIẢM THỜI GIAN GIẢI QUYẾT TẠI UBND XÃ XUÂN HOÀ 

(Kèm theo Quyết định số    /QĐ-UBND ngày 23/04/2026 của Chủ tịch UBND xã) 

STT MÃ TTHC TÊN TTHC 

THỜI GIAN GIẢI QUYẾT 

Tỷ lệ cắt 

giảm % 

(Cột 

7=cột 

6/cột 4) 

Ghi 

chú 

Thời gian quy định 

Thời gian 

sau cắt 

giảm 

Thời gian 

cắt giảm 
  

1 2 3 4 5 6 7 8 

  Lĩnh vực: Chứng thực           

1 
2.001016.000.0 

0.00.H56 

Chứng thực văn bản từ chối nhận di 

sản 
2 ngày làm việc 

1 ngày làm 

việc 

1 ngày làm 

việc 
50%   

2 
2.001019.000.0 

0.00.H56 
Thủ tục Chứng thực di chúc 2 ngày làm việc 

1 ngày làm 

việc 

1 ngày làm 

việc 
50%   

  Lĩnh vực: Hộ tịch           

3 
1.004772.000.0 

0.00.H56 

Thủ tục đăng ký khai sinh cho người 

đã có 

hồ sơ, giấy tờ cá nhân 

5 ngày làm việc 
3 ngày làm 

việc 

2 ngày làm 

việc 
40%   

4 
1.004859.000.0 

0.00.H56 

Thủ tục thay đổi, cải chính, bổ sung 

thông 

tin hộ tịch, xác định lại dân tộc 

3 ngày làm việc 
2 ngày làm 

việc 

1 ngày làm 

việc 
33,3%   

  Lĩnh vực: An toàn thực phẩm           

5 2.000591.000.00.00.H56 

Cấp Giấy chứng nhận đủ điều kiện an 

toàn thực phẩm đối với cơ sở sản xuất, 

kinh doanh thực phẩm 

25 ngày làm việc 
17 ngày làm 

việc 

8 ngày làm 

việc 
32%   
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6 2.000535.000.00.00.H56 

Cấp lại Giấy chứng nhận đủ điều kiện 

an toàn thực phẩm đối với cơ sở sản 

xuất, kinh doanh thực phẩm 

25 ngày làm việc 
17 ngày làm 

việc 

8 ngày làm 

việc 
32% 

7 1.013855.H56 

Cấp giấy chứng nhận cơ sở đủ điều 

kiện an toàn thực phẩm đối với cơ sở 

kinh doanh dịch vụ ăn uống, cơ sở sản 

xuất thực phẩm thuộc phạm vi quản lý 

của Bộ Y tế 

20 ngày làm việc 
13  ngày làm 

việc 

7 ngày làm 

việc 
35%   

  Lĩnh vực:Bảo trợ xã hội           

8 1.001776.000.00.00.H56 

Thực hiện, điều chỉnh, thôi hưởng trợ 

cấp xã hội hàng tháng, hỗ trợ kinh phí 

chăm sóc, nuôi dưỡng hàng tháng 

10 ngày làm việc 
7 ngày làm 

việc 

3 ngày làm 

việc 
30̀%   

9 2.000286.000.00.00.H56 

Tiếp nhận đối tượng bảo trợ xã hội có 

hoàn cảnh đặc biệt khó khăn vào cơ sở 

trợ giúp xã hội( cấp xã) 

10 ngày làm việc 
7 ngày làm 

việc 

3 ngày làm 

việc 
30%   

10 1.001653.000.00.00.H56 Đổi, cấp lại Giấy xác nhận khuyết tật 5 ngày làm việc 
3 ngày làm 

việc 

2 ngày làm 

việc 
40%   

  Lĩnh vực:Người có công           

11 1.013750.H56 Thăm viếng mộ liệt sĩ. 5 ngày làm việc 
3 ngày làm 

việc 

2 ngày làm 

việc 
40%   

  Lĩnh vực:Thi đua khen thưởng           

12 1.007922 

Thủ tục công nhận Hộ nông dân sản 

xuất kinh doanh giỏi; Chi hội nông 

dân tổ chức phong trào giỏi cấp xã 

30 ngày làm việc 
20 ngày làm 

việc 

10 ngày làm 

việc 
33,3̀%  

  Lĩnh vực: Đất đai           

13 1.013978.H56 
Hồ sơ cấp giấy chứng nhận quyền sử 

dụng đát lần đầu (đất trúng đấu giá) 
20 ngày làm việc 

14 ngày làm 

việc 

6 ngày làm 

việc 
30%  

https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=129383
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14 1.013225.H56 

 

 

Cấp giấy phép xây dựng mới đối với 

công trình cấp III, cấp IV (công trình 

Không theo tuyến/Theo tuyến trong 

đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo /Tượng 

đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn 

cho công trình không theo tuyến/Theo 

giai đoạn cho công trình theo tuyến 

trong đô thị/Dự án) và nhà ở riêng lẻ. 

20 ngày đối với công 

trình và 15 ngày đối với 

nhà ở riêng lẻ (Riêng đối 

với công trình quảng cáo 

không quá 15 ngày đối 

với trường hợp địa điểm 

quảng cáo nằm trong 

quy hoạch quảng cáo; 

không quá 22 ngày đối 

với trường hợp địa điểm 

quảng cáo chưa có trong 

quy hoạch quảng cáo) kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ. 

15 ngày đối 

với công 

trình và 10 

ngày đối 

với nhà ở 

riêng lẻ, kể 

từ ngày 

nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 

5 ngày làm 

việc 
33,3%  

15 1.012796.H56 
Đính chính Giấy chứng nhận đã cấp 

lần đầu có sai sót 
8 ngày làm việc 

5 ngày làm 

việc 

3 ngày làm 

việc 
37,5%  

16 1.012817.H56 

Xác định lại diện tích đất ở của hộ gia 

đình, cá nhân đã được cấp Giấy chứng 

nhận trước ngày 01 tháng 7 năm 2004 

20 ngày làm việc 
14 ngày làm 

việc 

6 ngày làm 

việc 
30%  

 Lĩnh vực: Công Thương      

  17 1.001612.000.00.00.H56 Đăng ký thành lập hộ kinh doanh 3 ngày làm việc 
2 ngày làm 

việc 

1 ngày làm 

việc 
33,3%  
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